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การพิมพส์ารบัญ 
(แบบฟอร์ม) 
สารบัญ 

 หน้า 
บทคัดย่อภาษาไทย ข 
บทคัดย่อภาษาอังกฤษ ค 
กิตติกรรมประกาศ  ง 
สารบัญตาราง (ถ้าม)ี จ 
สารบัญภาพ (ถ้ามี) ฉ 
คําอธิบายสัญลักษณ์และคําย่อ (ถ้ามี) ช 
บทที*่1** บทนํา 1 
           1.1**หัวข้อสําคัญ 1 
           1.2 หัวข้อสําคัญ 5 
บทที่  2 ช่ือบท 10 
            2.1 หัวข้อสําคัญ 15 
       2.2 หัวข้อสําคัญ 15 
บทที ่ 3 ช่ือบท 20 
        3.1 หัวข้อสําคัญ 20 
   3.2 หัวข้อสําคัญ   25 
บทที ่ 4 ช่ือบท 30 
       4.1 หัวข้อสําคัญ 30 
       4.2 หัวข้อสําคัญ 35 
บทที ่ 5 สรุปผลและข้อเสนอแนะ 40 
บรรณานุกรม  50 
ภาคผนวก (ถ้ามี) 55 
ประวัติผู้วิจัย 60 
 

หมายเหต ุ ถ้าไม่จบใน 1 หน้า หน้าถัดไปให้พิมพ์คําว่า “สารบัญ (ต่อ)” 
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 (ตัวอย่าง) 
สารบัญ 

  หน้า 
บทคัดย่อภาษาไทย ข 
บทคัดย่อภาษาอังกฤษ ค 
กิตติกรรมประกาศ  ง 
สารบัญตาราง  จ 
สารบัญภาพ  ช 
บทที ่ 1 บทนํา 1 
            1.1 ความเป็นมาและความสําคัญของปัญหา 1 
           1.2 วัตถุประสงค์ของการวิจัย 6 
    1.3 สมมติฐานของการวิจัย 6 
     1.4 ขอบเขตของการวิจัย 6 
           1.5 นิยามศัพท์เฉพาะ 8 
    1.6 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 9 
บทที ่ 2 เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 11 
            2.1 แนวคิดเกี่ยวกับสมรรถนะ (Competency) 11 
           2.2 สมรรถนะทีจ่ําเป็นสําหรับพนักงานใหม่สาขาวิชาบริหารธุรกิจ 18 
    2.3 แนวคิดเกี่ยวกับการพัฒนาสมรรถนะ 28 
     2.4 แนวคิดเกี่ยวกับการพัฒนาหลักสูตรฝึกอบรม 40 
    2.5 งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 42 
บทที ่ 3 วิธีการดําเนินการวิจัย 55 
           3.1 ขั้นตอนการดําเนินการวิจัยเพื่อกําหนดสมรรถนะที่จําเป็นของพนักงานใหม่ 
   สาขาวิชาบริหารธุรกิจ 56  
           3.2 ขั้นตอนการพัฒนาหลักสูตร 72 
    3.3 ขั้นตอนการนําหลักสูตรไปฝึกอบรมและการติดตามผล 78 
     3.4 การวิเคราะห์ข้อมูลและสถิติที่ใช้ในการวิจัย 82 
บทที ่ 4 ผลการวิจัย 85 
 4.1 ผลการวิจัยหาสมรรถนะทีจ่ําเป็นเพื่อพัฒนาหลักสูตรฝึกอบรมพนักงานใหม่ 
  สาขาวิชาบริหารธุรกิจ เพื่อเตรียมความพร้อมเข้าสู่ภาคอุตสาหกรรม 85 
 4.2 ผลการประเมนิความสอดคลอ้งและความเหมาะสมของหลักสูตรฝึกอบรม 
  พนักงานใหม่ สาขาวิชาบริหารธุรกิจ เพื่อเตรียมความพร้อมเข้าสู่ภาคอุตสาหกรรม 85 
 4.3 ผลการวัดประสิทธิภาพหลักสูตรฝึกอบรมพนักงานใหม่ สาขาวิชาบริหารธุรกิจ 
  เพื่อเตรียมความพร้อมเข้าสู่ภาคอุตสาหกรรม 149 
 4.4 ผลการประเมนิการปฏิบัติงานพนักงานใหม่ สาขาวิชาบริหารธุรกิจ หลังได้รับ 
  การฝึกอบรม 156 
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สารบัญ (ต่อ) 
    หน้า 
บทที ่ 5 สรุป อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ 161 
            5.1 สรุป 162 
           5.2 อภิปรายผล 164 
    5.3 ข้อเสนอแนะ 169 
บรรณานุกรม  171 
ภาคผนวก ก  181 
    รายนามผู้เชี่ยวชาญประเมินความสอดคล้องของหัวข้อกับวัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรม 
 ของหลักสูตรฝกึอบรม 182 
 รายนามผู้เข้ารับการฝึกอบรมกลุ่มทดลอง (Try-out) 184 
    หนังสือขอความอนุเคราะห์ 185 
    ประมวลภาพเหตุการณ์ที่เกี่ยวข้อง 198 
ภาคผนวก ข  209 
 แบบสอบถามเพื่อการประเมินหัวข้อสมรรถนะตามความจําเป็นที่ต้องการพัฒนา 
 ในปัจจุบัน หัวข้อ “การพัฒนาหลักสูตรฝึกอบรมพนักงานใหม่ สาขาวิชาบริหารธุรกิจ 
 เพื่อเตรียมความพร้อมเข้าสู่ภาคอุตสาหกรรม” 210 
 แบบประเมินความสอดคล้องของใบเนื้อหากับวัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรมหลักสูตร 
 การฝึกอบรมพนักงานใหม่ สาขาวิชาบริหารธุรกิจ เพื่อเตรียมความพร้อมเข้าสู่ 
 ภาคอุตสาหกรรม 215 
ภาคผนวก ค  221 
 โครงการฝึกอบรมหลักสูตร “การพัฒนาพนักงานใหม่ สาขาวิชาบริหารธุรกิจ 
 เพื่อเตรียมความพร้อมเข้าสู่ภาคอุตสาหกรรม” 222 
 ผลคะแนนสอบภาคทฤษฎีก่อนและหลังการฝึกอบรมของผู้เข้ารับการฝึกอบรม 30 คน 230 
ประวัติผู้วิจัย  241 
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การพิมพส์ารบัญตาราง 
(แบบฟอร์มภาษาไทย) 

สารบัญตาราง 
<เว้น 1 บรรทดั> 

ตารางที่ หน้า   
** 1-1** 7 
 1-2 9 
 2-1 23 
 2-2 24 
 3-1 29 
 3-2 30 
 4-1 34 
 4-2 38 
 ก-1 40 
 ก-2 46 
 ข-1 49 
 
หมายเหต ุ ถ้าไม่จบใน 1 หน้า หน้าถัดไปให้พิมพ์คําว่า “สารบัญตาราง (ต่อ)” 
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(ตัวอย่าง) 
สารบัญตาราง 

 
ตารางที่ หน้า   
 3-1 แบบแผนงานวิจัย 56 
 3-2 การแปลความหมายช่วงค่าเฉลี่ยการประเมินผลด้านเนื้อหาและสื่อบทเรยีน 60 
 3-3 ผลค่าเฉลี่ยและส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐานการประเมินด้านเนื้อหาและเทคนิคการผลิตสื่อ 60 
 4-1 ผลคะแนนเฉลีย่และส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐานของการทดสอบผลการเรียนรู้จากการเรียน  
  ด้วยบทเรียนแบบไฮเปอร์เท็กซ์ 3 รูปแบบ 66 

4-2 ผลการวิเคราะห์ความแปรปรวนของคะแนนผลการเรียนรู้จากการเรียนด้วยบทเรียน 
แบบไฮเปอร์เท็กซ์ 3 รูปแบบ 67 

 4-3 ผลคะแนนเฉลีย่และส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐานของการทดสอบความชอบของนักเรียน  
  ที่เรียนด้วยบทเรียนแบบไฮเปอร์เท็กซ ์3 รูปแบบ 68 
 4-4 ผลการวิเคราะห์ความแปรปรวนของผลความชอบของนักเรียนจากการเรียน 

ด้วยบทเรียนแบบไฮเปอร์เท็กซ์ 3 รูปแบบ 69 
 4-5 ผลการวิเคราะห์ค่าความแตกต่างเป็นรายคู่ของผลความชอบของนักเรียนจากการเรียน  
  ด้วยบทเรียนแบบไฮเปอร์เท็กซ์ 3 รูปแบบ 69 
 ค-1 ค่าเฉลี่ยและสว่นเบี่ยงเบนมาตรฐานของระดับความคิดเห็นเกี่ยวกับคุณภาพของ 

สื่อบทเรียนแบบไฮเปอร์เท็กซ์ 3 รูปแบบ ด้านเทคนิคการผลิตสื่อ   141 
 ค-2 ค่าเฉลี่ยและสว่นเบี่ยงเบนมาตรฐานของระดับความคิดเห็นเกี่ยวกับคุณภาพของ  
  สื่อบทเรียนแบบไฮเปอร์เท็กซ์ 3 รูปแบบ ด้านเนื้อหา 142 
 ง-1 เนื้อหาพฤติกรรมทางการเรียนและจํานวนข้อสอบ 145 
 ง-2 จํานวนข้อสอบที่สร้างขึ้นกับจาํนวนข้อสอบที่เลือกไว้ตามจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
  ทางการเรียน วิชางานช่างพื้นฐาน (ง 013) เรื่อง เครื่องมืองานช่างพื้นฐาน 146 
 ง-3 เฉลยแบบทดสอบวิชางานช่างพื้นฐาน (ง 013) เรื่อง เครื่องมืองานช่างพื้นฐาน 156 
 จ-1 ค่าเฉลี่ยและสว่นเบี่ยงเบนมาตรฐานของการทดสอบผลการเรียนรู้จากการเรียน 
  ด้วยบทเรียนแบบไฮเปอร์เท็กซ์ 3 รูปแบบ ด้วยโปรแกรมสาํเร็จรูป (SPSS/PC+) 159 
 จ-2 การวิเคราะห์ความแปรปรวนแบบทางเดียว (One-Way ANOVA) ของคะแนน 
  ด้วยบทเรียนแบบไฮเปอร์เท็กซ์ 3 รูปแบบ ด้วยโปรแกรมสาํเร็จรูป (SPSS/PC+) 160 
 จ-3 ค่าเฉลี่ยและสว่นเบี่ยงเบนมาตรฐานของการทดสอบผลความชอบจากการเรียน 
  ด้วยบทเรียนแบบไฮเปอร์เท็กซ์ 3 รูปแบบ ด้วยโปรแกรมสาํเร็จรูป (SPSS/PC+) 161 
 จ-4 ผลการวิเคราะห์ความแปรปรวนแบบทางเดียว (One-Way ANOVA)  
  ของคะแนนความชอบทางการเรียนบทเรียนแบบไฮเปอร์เท็กซ์ 3 รูปแบบ ด้วยโปรแกรม  
  สําเร็จรูป (SPSS/PC+) 162 
 จ-5 ผลการวิเคราะห์ความแตกต่างเป็นรายคู่โดยวิธีผลต่างอย่างมนีัยสําคัญน้อยที่สุด  
  (LSD) ของความชอบทางการเรียนด้วยโปรแกรมสําเร็จรูป (SPSS/PC+) 163 
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สารบัญตาราง (ต่อ) 
 

ตารางที่ หน้า   
 จ-6 ค่าความยาก (p) และค่าอํานาจจําแนก (r) ของแบบทดสอบวิชางานช่างพื้นฐาน 
  (ง 013) เรื่องเครื่องมืองานช่างพื้นฐาน 164 
 จ-7 เปรียบเทียบระดับคะแนนทดสอบผลการเรียนรู้ของกลุ่มทดลอง 3 กลุม่ 166 
 จ-8 เปรียบเทียบระดับความชอบจากการเรียนด้วยบทเรียนแบบไฮเปอร์เท็กซ์ 3 รูปแบบ 167 
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การพิมพส์ารบัญภาพ 
(แบบฟอร์ม) 
สารบัญภาพ 

<เว้น 1 บรรทดั> 
ภาพที่ หน้า 
** 1-1**  5 
 1-2  8 
 2-1  15 
 2-2  18 
 3-1  20 
 3-2  25 
 4-1  27 
 4-2  32 
 ก-1  35 
 ก-2  37 
 ข-1  41 
 
หมายเหต ุ ถ้าไม่จบใน 1 หน้า หน้าถัดไปให้พิมพ์คําว่า “สารบัญภาพ (ต่อ)” 
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(ตัวอย่างภาษาไทย) 
สารบัญภาพ 

 
ภาพที่ หน้า 
 1-1 จํานวนบัณฑิตจบใหม่ปี พ.ศ. 2554 จําแนกตามสาขาวิชา 4 
 1-2 สมรรถนะของการตรวจหาในรูปแบบของอัตราร้อยละความถูกต้องและความผิดพลาด 
  ของการตรวจหากับจํานวนบิตของ Marker 5 
 2-1 Central and Surface Competencies 13 
 2-2 ส่วนประกอบ Competency ตามลักษณะของภูเขาน้ําแข็ง (Iceberg Model) 15 
 2-3 Industry Competency Model in Initiative Employment and Training 
  Administration 17 
 2-4 โครงสร้างหม้อแปลงทดสอบแกนเหล็กต่อลงดินแบบจุ่มน้ํามัน 18 
 2-5 โครงสร้างและวงจรการต่อภายในของหม้อแปลงทดสอบแบบสมมาตร 20 
 2-6 หม้อแปลงสําหรับต่อขั้นบันได 21 
 2-7 ขดลวดหม้อแปลงและวงจรสมมูลเมื่อได้รับแรงดันเสิร์จ 22 
 2-8 แรงดันกระจายในขดลวดเมื่อได้รบัแรงดันเสิร์จ 25 
 2-9 แรงดันกระจายในหม้อแปลงทดสอบ 27 
 2-10 ผลของชีลด์ที่มต่ีอขดลวดชั้นทรงกระบอกที่มีการจัดวางขดลวดแบบขนาดคละ 30 
 2-11 สนามไฟฟ้าแบบทรงกลมซ้อนศูนย์กลางร่วม 31 
 2-12 สนามไฟฟ้าแบบสม่ําเสมอชนิดอิเลคโตรด 32 
 2-13 เปรียบเทียบความเครียดสนามไฟฟ้ากระดาษฉนวนและน้ํามัน 33 
 2-14 วงจรสมมูลของหม้อแปลงทดสอบแบบไม่คดิกระแสสร้างสนามแม่เหล็ก 34 
 2-15 เฟสเซอร์ไดอะแกรมของหม้อแปลงทดสอบ 35 
 2-16 การหาค่ารีแอกแตนซ์ของหม้อแปลงทรงกระบอกร่วมแกน 40 
 3-1 พ้ืนที่หน้าตัดของแกนเหล็กแบบ Three Steps Core 41 
 3-2 การหาค่ารีแอกแตนซ์ของหม้อแปลงทรงกระบอกร่วมแกน 45 
 3-3 มิติของแกนเหล็ก ขดลวด และฉนวน 46 
 3-4 โครงสร้างของตวัถัง และส่วนประกอบของหม้อแปลงทดสอบ 47 
 4-1 ชุดประกอบแคล้มป์และแกนเหล็กของหมอ้แปลงทดสอบ 50 
 4-2 ชุดแกนเหล็กของหม้อแปลงทดสอบ 52 
 4-3 ภาพตัดขวางของแกนเหล็กและขดลวด 54 
 4-4 การพันขดลวดแรงต่ําและแรงสูงบนเครื่องพันลดลวด 55 
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2. กำรวำงรูปหน้ำกระดำษพิมพ์ 
 2.1 การเว้นขอบระยะห่างจากริมกระดาษให้เว้นระยะห่างดังนี  
 หัวกระดาษ ให้เว้น 3.81 เซนติเมตร (1.5 นิ ว) ยกเว้นหน้าที่ขึ นบทใหม่ของแต่ละบทให้เว้น 
5.08 เซนติเมตร (2 นิ ว) 
 
3. ขนำดและแบบตัวพิมพ์  
 3.1 ให้ใช้ตัวพิมพ์ (Font) ดังต่อไปนี  ได้แก่ TH SarabunPSK เท่านั น (เพ่ือการติดลิขสิทธิ์)  
โดยใช้ขนาดตัวอักษณ 16 พ้อยต์ ส้าหรับตัวอักษรธรรมดาที่เป็นตัวพื นของการพิมพ์ตลอดทั งเล่ม 
และให้ใช้ขนาดตัวอักษร 16 พ้อยต์ ตัวหนา (Bold) เมื่อใช้พิมพ์หัวข้อส้าคัญ โดยใช้หมึกพิมพ์สีด้า
ตลอดทั งเล่ม 
 3.2 การเว้นระยะห่างระหว่างบรรทัดให้เป็นแบบเดียวกันตลอดทั งเล่ม บรรทัดระหว่าง  
หัวข้อส้าคัญให้เว้น 1 บรรทัด (Single Line Spacing) 
 3.3 การย่อหน้า เว้นวรรค และการตัดค้าระหว่างบรรทัด ให้จัดพิมพ์ดังนี   
      3.3.1 การย่อหน้า ให้เว้นระยะจากกรอบพิมพ์ด้านซ้ายมือ 1 เซนติเมตร (0.39 นิ ว) และ
ควรย่อหน้าในกรณีที่สิ นสุดเนื อความ ถ้ายังไม่สิ นสุดเนื อความแต่ย่อหน้ ายาวมาก ก็ควรย่อหน้า 
เมื่อสิ นสุดประโยค 
 
 ตัวอย่ำง 
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  3.3.2 หลักการเว้นวรรค ตามราชบัณฑิตยสถานก้าหนดไว้ว่าการเว้นวรรคแบ่งออกเป็น  
2 ลักษณะดังนี  1) การเว้นวรรคเล็ก มีระยะหว่างระหว่างวรรคเท่ากับความกว้างของพยัญชนะ (หรือ 
1 เคาะ) และ 2) การเว้นวรรคใหญ่ มีระยะห่างระหว่างวรรคเท่ากับความกว้างของพยัญชนะ (หรือ  
2 เคาะ) 
  การเว้นวรรคเล็ก ใช้ในกรณีต่อไปนี  
  1.  เว้นวรรคเล็กระหว่างชื่อกับนามสกุล 
   2.  เวนวรรคเล็กหลังค้าน้าพระนามพระบรมวงศานุวงศ์ พระนาม และฐานันดรศักดิ์ เช่น 
สมเด็จพระเจ้าบรมวง์เธอ กรมพระยาด้ารงราชานุภาพ 
   3.  เว้นวรรคเล็กระหว่างค้า “ห้างหุ้นส่วนจ้ากัด” กับชื่อ เช่น ห้งหุ้นส่วนจ้ากัด วีระชัย 
จ้ากัด 
   4.  เว้นวรรคเล็กระหว่างชื่อสถานที่ต่าง ๆ เช่น ถนน ต้าบล อ้าเภอ จังหวัด เช่น แขวง 
วงศ์สว่าง เขตบางซื่อ กรุงเทพมหานคร 
   5.  เว้นวรรคเล็กระหว่างค้าน้าหน้านามแต่ละชนิด เช่น ศาสตราจารย์ นายแพทย์ยิ่งยศ
ยิ่งใหญ่ 
   6.  เว้นวรรคเล็กระหว่างยศกัลชื่อ เช่น พลเรือเอก สงัด ชลอยู่ ว่าที่ร้อยตรี สมชาย คงคา 
   7.  เว้นวรรคเล็กระหว่างตัวหนังสือกับตัวเลข เช่น แรงดันไฟฟ้า 220 โวลท์ ชุดการสอน 
12 เรื่อง 
   8.  เว้นวรรคเล็กหลังข้อความท่ีเป็นหน่วยมาตราต่าง ๆ กับข้อความ โต๊ะขนาดกกว้าง 1.20 
เมตร ยาว 2.40 เมตร การวิจัยประกอบด้วย 8 ขั นตอน ประสิทธิภาพมีค่าเท่ากับ 885.55%   
   9.  เว้นวรรคเล็กระหว่างตัวหนังสือไทยกับตัวหน้งสือภาษาอ่ืน เช่น ไม้เถาชนิด Smilax 
China 
  10. เว้นวรรคเล็กหน้าและหลังเครื่องหมายไปยาลใหญ่ (ฯลฯ) ไม้ยมก (ๆ) เท่ากับ (=) 
ทวิภาค (:) วิภัชภาค (:-) เช่น ส่วนประกอบต่าง ๆ ของรถยนต์ งาน = แรง x ระยะทาง กรณีศึกษา : 
ชุมชนคลองเตย ได้แก่ :- 
    10.1 เว้นวรรคเล็กหน้าเครื่องหมายวงเล็บเปิดและวงเล็บปิด เช่น โลภะ (ความโลภ) 
โทสะ (ความโกรธ) การวิเคราะห์การถดถอย (Regression Analysis) 
    10.2 เว้นวรรคเล็กหลังเครื่องหมายจุลภาค  ( ,) อัฒภาค ( ;) ไปยาลน้อย (ฯ) 
อัญประกาศปิด (”) และวงเล็บปิด เช่น คู่มือนักศึกษาฯ ที่ใช้อยู่ปัจจุบัน ล้าต้นมีลักษณะคล้าย
“เถาวัลย์” บางทีก็คล้าย “กาฝาก” 
  11. เว้นวรรคเล็กหน้าค้า “เช่น” เช่น ส่วนหนึ่งแห่งจักรวาล เช่น มนุษยโลก เทวโลก 
พรหมโลก 
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  12. เว้นวรรคเล็กหน้าค้า “เป็นต้น” ที่อยู่หลังรายการ เช่น ชื่อต้าบลต่าง ๆ มีบ้านหม้อ     
บ้านไร่ บ้านนา บ้านบ่อ เป็นต้น 
 การเว้นวรรคใหญ่ใช้ในกรณีเมื่อจบข้อความแต่ละประโยค  
 กรณทีี่ไม่เว้นวรรค ใช้ในกรณีต่อไปนี  
 1. ไม่เว้นวรรคระหว่างค้าน้าหน้าชื่อกับชื่อ เช่น นายสมศักดิ์ ปิ่นแก้ว พระมหาสุธี สุทธิวรรโณ 
 2. ไม่เว้นวรรคระหว่างค้าน้าหน้าชื่อที่เป็นต้าแหน่งหรืออาชีพกับชื่อ เช่น ศาสตราจารย์สมยศ 
ใจเย็น 
 3. ไม่เว้นวรรคระหว่างค้าน้าหน้าชื่อที่แสดงฐานะของนิติบุคคล หน่วยงาน หรือกลุ่มบุคคลกับ
ชื่อ  เช่น โรงเรียนช่างกลพระรามเจ็ด วิทยาลัยป้องกันราชอาณาจักร มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง 
 4. ไม่เว้นวรรคทั งหน้าและหลังเครื่องหมายยัติภังค์ (-) เช่น ชาวไทย-ชาวลาว ปัจจัยน้าเข้าการ
ประมาลผล-การแสดงผล 
   3.3.3 การตัดค้าเมื่อสิ นสุดบรรทัด ในการตัดค้าต้องใส่ยติภังค์ (-) เสมอ แต่ต้องพิจารณา
ตัวอย่างรอบคอบ ค้าที่ตัดแล้วความหมายเปลี่ยนก็ไม่ควรตัด เช่น แม่-น ้า นักการ-ศึกษา ยกตัว-อย่าง 
ฯลฯ ค้าที่ออกเสียงเชื่อมกันจะตัดค้าไม่ได้ เช่น ราช-การ และค้าที่เป็นหน่วยค้าเดียวกันก็ไม่ควรตัด 
เช่น กระ-ทรวง บัญ-ชี 
  3.3.4 ไม่ควรฉีกค้า เมื่อพิมพ์ค้าสุดท้ายไม่จบในบรรทัดนั น ๆ ให้ยกค้านั นไปพิมพ์ 
ในบรรทัดต่อไปทั งค้า ไม่ควรตัดส่วนท้ายของค้าไปพิมพ์ในบรรทัดใหม่ เช่น ผ-สมผสาน รวบร-วม  
fi-gure, ta-ble เป็นต้น 
 3.4 การใช้เครื่องหมายจุลภาค (จุดลูกน ้า ,) ในภาษาไทยไม่ควรใช้ เนื่องจากมีวรรคตอน 
เป็นการแบ่งข้อความอยู่แล้ว เครื่องหมายจุลภาคควรใช้เฉพาะที่จ้าเป็น ซึ่งหากไม่ใช้อาจเข้าใจ
ผิดพลาดได้ เช่น ตัวเลขหลายหลัก ชื่อนามสกุลที่อาจปะปนกัน เช่น บัวขาว  บัญชาเมฆ, โสภี  
พรรณราย, บุษยมาศ, พนมเทียน, โสภาค สุวรรณ, รัชนก อินทนนท์ เป็นต้น 
 3.5 การขึ นหน้าใหม่ 
   3.5.1 ถ้าพิมพ์มาถึงบรรทัดสุดท้ายของหน้ากระดาษ ให้เว้นขอบล่าง 2.54 เซนติเมตร  
(1 นิ ว) 
   3.5.2 หากมีข้อความเหลือเพียงบรรทัดเดียวก็จะจบย่อหน้าเดิม ให้พิมพ์ต่อไปในหน้าเดิม
จนจบแล้วจึงขึ นย่อหน้าใหม่ในหน้าถัดไป 
  3.5.3 หากมีเนื อที่เหลือให้พิมพ์ได้อีกเพียงบรรทัดเดียวในหน้านั นแล้วจะขึ นย่อหน้าใหม่ให้
ยกย่อหน้านั นไปตั งต้นพิมพ์ในหน้าถัดไป 
 3.6 รายงานวิจัยที่เป็นภาษาไทย การพิมพ์ค้าเป็นภาษาต่างประเทศ เช่น ค้าศัพท์เทคนิค 
(Technical Term) ให้พิมพ์เป็นภาษาไทยตามด้วยวงเล็บภาษาต่างประเทศ ซึ่งค้าที่เป็นภาษาไทย
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ควรพิจารณาจากค้าที่ได้มีการบัญญัติไว้แล้ว โดยราชบัณฑิตยสถาน แต่ถ้ามิได้บัญญัติไว้ให้พิจารณา  
ใช้ค้าตามความเหมาะสม 
 การวงเล็บเป็นภาษาต่างประเทศ ให้พิจารณาพิมพ์เฉพาะค้าที่อาจจะท้าให้เข้าใจไขว้เขว ดังค้า
ที่ส่วนใหญ่เข้าใจความหมายตรงกันแล้ว จึงไม่ควรวงเล็บ เช่น คอมพิวเตอร์ กระแสไฟฟ้าบุคลิกภาพ
เครื่องไส การถ่ายเทความร้อน เป็นต้น การวงเล็บค้าภาษาต่างประเทศให้พิจารณาเฉพาะเท่าที่จ้าเป็น 
โดยทั่วไปควรวงเล็บเฉพาะในครั งแรก ๆ ที่กล่าวถึงค้านี  หลังจากนั นก็ไม่ควรวงเล็บอีกเมื่อกล่าวถึง  
ค้านี ในครั งต่อ ๆ ไป 
 การพิมพ์วงเล็บภาษาต่างประเทศ ควรขึ นต้นด้วยตัวพิมพ์ใหญ่ (Capital Letters) ตามด้วย
ตัวพิมพ์เล็ก เช่น การวิเคราะห์ความแปรปรวน (Variance Analysis) ไม่ควรใช้ตัวพิมพ์ใหญ่หรือ
ตัวพิมพ์เล็กทั งหมด เช่น ความเสี่ยงในการลงทุน (Investment Risk) นอกจากนี ยังควรใช้วิธีการ
เดียวกันตลอดทั งเล่ม 
 
4. กำรล ำดับหน้ำและกำรพิมพ์เลขหน้ำ 
 4.1 การล้าดับหน้าในส่วนน้าเรื่อง ให้ใช้ตัวอักษรเรียงตามล้าดับพยัญชนะในภาษาไทย ก, ข,   
ค, ... ส้าหรับรายงานวิจัยภาษาไทย และใช้เลขโรมันตัวเล็กคือ i, ii, iii, iv, ... ส้าหรับรายงานวิจัย
ภาษาอังกฤษหรือภาษาต่างประเทศอ่ืน โดยพิมพ์ล้าดับหน้าไว้กลางหน้ากระดาษห่างจากขอบกระดาษ
ขึ นมา 1.27 เซนติเมตร (0.5 นิ ว) โดยเริ่มนับจากหน้าปกใน แต่จะไม่พิมพ์ล้าดับหน้าในหน้าปกใน 
ให้เริ่มพิมพ์ล้าดับหน้าจากหน้าบทคัดย่อเป็นตันไป 
 4.2 การล้าดับหน้าในส่วนเนื อหาและส่วนอ้างอิง ให้ใช้ตัวเลขอารบิค  1, 2, 3, ... ก้ากับหน้า 
เรียงตามล้าดับตลอดทั งเล่ม โดยพิมพ์ไว้ริมขอบขวาของกรอบกระดาษห่างจากของบนและขอบ
ขวามือขอบกระดาษด้านละ 2.54 เซนติเมตร (1 นิ ว) ยกเว้นหน้าแรกของบทที่ขึ นบทใหม่ หน้าแรก
ของบรรณานุกรม และหน้าแรกของภาคผนวกแต่ละภาค ไม่ต้องใส่เลขหน้าก้ากับแต่ให้นับจ้านวนหน้า
รวมด้วย 
 
5. กำรพิมพ์บทที่ หัวข้อส ำคัญ และหัวข้อย่อย 
  5.1 บท (CHAPTERS) เมื่อขึ นบทใหม่ให้เริ่มหน้าใหม่เสมอและมีเลขประจ้าบท โดยให้ใช้เลข
อารบิคเท่านั น ให้พิมพ์ค้าว่า “บทที่” หรือ “CHAPTER” ไว้ตรงกลางบทสุดของหน้ากระดาษ   
ส่วนชื่อบทให้พิมพ์ไว้ตรงกลางหน้ากระดาษเช่นกัน โดยให้พิมพ์บรรทัดต่อไปไม่ต้องเว้นบรรทัด ชื่อบท
ที่ยาวเกิน 1 บรรทัดให้แบ่งเป็น 2-3 บรรทัดตามความเหมาะสม การพิมพ์บทที่และชื่อบทให้ใช้ขนาด
ตัวอักษร 20 พอนต์ ตัวหน้า (Bold)  
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ตัวอย่ำง 

 
 

 5.2 หัวข้อส้าคัญ หัวข้อส้าคัญในแต่ละบทให้พิมพ์ชิดขอบกระดาษด้านซ้ายมือใช้ขนาดตัว
อังกษร 16 พอยต์ตัวหนา (Bold) และไม่ต้องขีดเส้นใต้ให้ใส่ตัวเลขก้ากับตามบท โดยพิมพ์เว้นห่างจาก
บรรทัดชื่อบท 1 บรรทัด การพิมพ์บรรทัดต่อ ๆ ไปไม่ต้องเว้นบรรทัด ภาษาอังกฤษ อักษรของตัวแรก
ของค้าแรกและของทุก ๆ ค้าในหัวข้อส้าคัญ ๆ เหล่านี  ต้องพิมตัวอักษรให้เสมอ ส่วนค้าบุพบท  
(Preposition) สันธาน (Conjunction) และค้าน้าหน้านาม (Article) ไม่ต้องพิมพ์ด้วยตัวอักษร 
ตัวใหญ่ เช่น on, off, at เว้นแต่บุพบท สันธาน และค้าน้าหน้านามดังกล่าวจะเป็นค้าแรกของ 
หัวข้อนั น         
 5.3 หัวข้อย่อย ให้พิมย่อหน้าโดยเว้นระยะให้ตรงกับตัวอักษรตัวแรกของชื่อข้อความของหัวข้อ
ส้าคัญนั น  
 
ตัวอย่ำง 
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6. การพิมพ์ตาราง 
 6.1 ตารางประกอบด้วย เลขที่ของตาราง ชื่อของตาราง ส่วนข้อความและที่มาของตารางโดย
ปกตใิห้พิมพ์อยู่หน้าเดียวกันทั้งหมด ซึ่งตารางอาจมีทั้งแบบแนวตั้งและแบบแนวนอนก็ได ้
 6.2 ให้พิมพ์ค าว่าตารางที่ชิดริมกรอบกระดาษซ้ายมือ ตามด้วยเลขที่ของตารางตามการแบ่งบท
และชื่อตาราง ก ากับไว้ด้านบนของตารางนั้น โดยเรียงล าดับหมายเลขตารางตามบทจาก 1 ไปจนจบ
บทตารางในภาคผนวกก็ให้พิมพ์ในลักษณะเดียวกัน ให้พิมพ์ตัวอักษรตัวหนา (Bold) ค าว่าตารางที่
และเลขที่ตาราง เช่น ตารางที่ 1-1 (อยู่ในบทที่ 1) ตารางที่ 2-1 (อยู่ในบทที่ 2) ตารางที่ ก-1 หรือ
TABLE 1-1 (CHAPTER 1) TABLE 2-1 (CHAPTER 2) TABLE A-1 (APPENDIX A) เป็นตน 
 6.3 ให้พิมพ์ชื่อตารางต่อจากเลขที่ของตารางโดยเว้นระยะห่าง 2 เคาะ กรณีชื่อตารางยาว 
เกินกว่า 1 บรรทัด ให้พิมพ์ตัวอักษรตัวแรกของบรรทัดถัดไปตรงกับตัวอักษรตัวแรกของชื่อตาราง 
 
ตำรำงท่ี 1-1  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
    xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

ชื่อ ชื่อ ชื่อ 

   

   
 
TABLE 1-1  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
    xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Name Name Name 
   

   

 
 6.4 หากตารางไม่สามารถอยู่ในหน้าเดียวกันได้ ก็แบ่งตารางออกเป็นสองหน้า แตกต่างกันตรง
ชื่อหัวตาราง 
 
ตำรำงท่ี 1-1  (ต่อ) 

ชื่อ ชื่อ ชื่อ 
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ภาพที่ 1 ของบทที่ 1 คือ 1-1 

ภาพที่ 1 ของบทที่ 2 คือ 2-1 
 

 
FIGURE 1 ของบทที่ 1 คือ 1-1 

FIGURE 1 ของบทที่ 2 คือ 2-1 
 

TABLE 1-1  (Continued) 

Name Name Name 
   

   

 
7. การพิมพภ์าพประกอบ 
 7.1 ภาพ ประกอบด้วย รูปภาพ แผนที่ แผนภูมิ กราฟ ฯลฯ 
 7.2 ภาพประกอบแต่ละภาพต้องมีเลขที่ของภาพ และชื่อหรือค าอธิบายภาพก ากับไว ้
ใต้ภาพประกอบกลางหน้ากระดาษ โดยเรียงล าดับหมายเลขของภาพตามบทจาก 1 ไปจนจบบท  
ภาพที่ปรากฏในภาคผนวก ก็ให้พิมพ์ในลักษณะเดียวกัน ให้พิมพ์ตัวอักษรตัวหนา (Bold) ค าว่าภาพที่
และเลขที่ของภาพ เช่น ภาพที่ 1-1 (อยู่ในบทที่ 1) ภาพที่ 2-1 (อยู่ในบทที่ 2) ภาพที่ ก-1 (อยู่ใน
ภาคผนวก  ก )  หรื อ  FIGURE 1 -1  (CHAPTER 1 )  FIGURE 2 - 1  (CHAPTER 2 )  FIGURE A-1 
(APPENDIX A) เป็นต้น 
 7.3 ให้พิมพ์ชื่อภาพต่อจากเลขที่ของภาพโดยเว้นระยะห่าง 2 เคาะ กรณีชื่อตารางยาวเกินกว่า 
1 บรรทัด ให้พิมพ์ตัวอักษรตัวแรกของบรรทัดถัดไปตรงกับตัวอักษรตัวแรกของชื่อภาพ 
 
 ตัวอย่ำง 
 
 
 
 
 

ภำพที่ 1-1  กรอบแนวคิดการวิจัย 
 
 
 
 
 

FIGURE 1-1  XXXXXXXXXXX 
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8. การเขียนอ้างอิง 
 การอ้างอิงแบบแทรกปนในเนื้อหาให้ระบุนามผู้แต่ง และปีที่พิมพ์ การระบุนามผู้แต่ง หากเป็น
เอกสารภาษาไทยให้ใช้ชื่อและชื่อสกุล หากเป็นภาษาต่างประเทศให้ใช้เฉพาะชื่อสกุล  ทั้งนี้รูปแบบ 
การอ้างอิงอาจแตกต่างตามรูปประโยคที่เขียนขึ้น คืออาจอยู่ต้นประโยคหรืออยู่ท้ายประโยคก็ได้ 
 
9. การเขียนรายการบรรณานุกรม 
 ใช้รูปแบบการอ้างอิงตามระบบ APA 6th edition (American Psychological Association) 
ซึ่งศึกษาได้จากคู่มือ Publication Manual of the American Psychological Association, Sixth 
Edition ของ The American Psychological Association  
 
10. การพิมพ์ภาคผนวก 
 การพิมพ์ภาคผนวกให้พิมพ์ในหน้าถัดจากภาคเอกสารอ้างอิง ถ้าภาคผนวกมีภาคเดียวไม่ได้  
แบ่งออกเป็นหลายภาคให้ใช้เป็น “ภาคผนวก ก” หรือ “APPENDIX A” (ไม่ใช้ตัวหนา) โดยพิมพ์อยู่
กลางหน้ากระดาษ บรรทัดต่อมาให้พิมพ์ชื่อของภาคผนวกโดยเว้นจากบรรทัดบน 1 บรรทัด  
ถ้าภาคผนวก มีหลายภาคให้ใช้เป็นภาคผนวก ก ภาคผนวก ข ฯลฯ หรือ APPENDIX A, APPENDIX 
B ฯลฯ ตามล าดับ และให้ขึ้นหน้าใหม่เมื่อขึ้นภาคผนวกใหม่ 
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การพิมพป์ระวัติผู้วิจัย 
(แบบฟอร์ม) 
ประวัติผู้วิจยั 

<เว้น 1 บรรทดั> 
ช่ือ             :**    
ช่ือวิทยานิพนธ์** :   
สาขาวิชา         :   

<เว้น 1 บรรทดั> 
ประวัติ 

   

   

   

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(เว้นย่อหน้า 1 เซนติเมตร) 
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